HOI PONG QUAN TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CTCP THUY SAN & XNK CON PAO Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Tp. H5 Chi Minh, ngay 24 thang 11 ndm 2025

~ QUY CHE LAM VIEC
DPAI HQI CO DPONG BAT THUONG NGAY 16 /12/ 2025

Nhim dam bao nguyén tic cong khai, cong bing va dan chu, tao diéu kién
thudn loi cho cong tac t6 chirc Pai hoi cd dong bét thuong ndm 2025 thanh cong tot
dep. Cong ty CP Thily San va XNK Cén Pao kinh giri dén Quy ¢ dong tham du Quy
ché 1am viéc tai Dai hoi nhu sau:

Piéu 1: Trat tw cia dai hoi
- C6 dong khi vao phong du PH phai ngdi ding khu vue do Ban td chire cta Pai
hoi quy dinh. Tuén tha viéc sép Xép vi tri ctia Ban td chtrc;

- Khoéng hut thube 14 trong phong BH, tat Dién thoai di dong va gifr trat tu trong

sudt qua trinh dién ra Pai hoi.
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Dicu 2: Bieéu quyét thong qua cac van de tai Pai hoi -
HUY g

- TAt ca cac van dé trong chwong trinh nghi su tai Pai hoi déu phai duogc thong \\:

qua  bing hinh thic gio tay hodc bo phiéu biéu quyét theo dling nguyén tic da duge
Ban kiém phiéu hudng dan.

Piéu 3: Phat biéu y kién tai PH

— Co déng khi tham du Dai hoi mudn phét biéu y kién thao lusn phai dang ky noi
dung phat biéu va duoc su déng y cua chu toa;

- Cb dong tap trung phat biéu vao nhimg ndi dung trong tim pht hgp véi chuong

trinh nghi sy duoc Dai hoi théng qua trén tinh than gép ¥ xay dung.

Dicu 4: Trach nhiém ciia Ban kiém tra tw cich c6 dong

- Kiém tra ty 1¢ cd dong hodc ngudi dai dién theo Gy quyén dén hop;

- Kiém tra Cin cude cong dan/CMND hodc gidy to tiy than khac, gidy moi, gidy
y quyén (néu c6) clia cc ¢d dong hodc dai dién theo uy quyén cia c¢b dong
dén du hop; ;

= Phat phiéu biéu quyét va tai liéu cho cb dong hodic ngudi dai dién theo ty quyén
clia c6 dong;

— Béo cdo trude Dai hoi vé két qua kiém tra ty 1€ ¢6 dong tham du Dai hoi.



Diéu 5: Trach nhiém cia chi toa ( Poan Chu tich)

- Piéu khién PH theo dung ndi dung chuong trinh nghi sw va quy ché da duoc
thong qua;

- Chu toa lam viéc theo nguyén tic tap trung, dan ch, quyét dinh theo da sé;

- Giai quyét cac van dé phat sinh (néu ¢0) trong qua trinh dién ra Pai hoi.

Dicu 6: Trich nhiém cia Thr ky Dai hoi

— Ghi chép déy du, trung thuc toan b ndi dung dién bién chuong trinh Dai hoi va
tit cA céac van dé da duoc ¢d dong thong qua tai Dai hoi;

- Soan thdo Bién ban Dai hoi va cac Nghi quyét Vé»nhﬁng van dé da duogc thong
qua tai Dai hoi.

Diéu 7: Trach nhiém ciia Ban kiém phiéu

- Xac dinh két qua biéu quyét cta cb dong va cac van dé da duoc thong qua tai
Dai hoi. Nhanh chong thong bao cho Ban thu ky két qua biéu quyét;

- Phét va thu phiéu biéu quyét, tién hanh kiém phiéu, 14p bién ban kiém phiéu va
cong bd két qua;

- Xem xét va béo cédo véi Dai hoi quyét dinh nhirng truomg hop vi pham tai Dai

hoi veé bicu quyét, don tir khicu nai vé bau ctt, biéu quyét.

Diéu 8: Bién ban Dai hoi

~ Tét ca nhitng vén dé, ndi dung tai Pai hoi phai duoc Thu ky Dai hoi ghi vio
Bién ban hop Pai hoi bat thudng va phai dugc thong qua bang Nghi quyét trude
khi bé mac Dai hoi.
Trén day 1a toan bd ndi dung Quy ché 1am viée ctia Dai hoi ¢d dong bét thuong
nim 2025 ctia Cong ty ¢6 phan Thiy San va XNK Con Dao.
Kinh trinh BPHDCD théng qua.

Trén trong.

TRAN THANH THUY



